Zarzadzenie Nr 20/2015
Wojta Gminy Grabow
z dnia 27 lutego 2015 roku

wprowadzenia zmiany do Zarzgdzenia nr 86/10 Wéjta Gminy Grabéw z dnia 15
lutego 2010 roku oraz zmiang do Zarzadzenia nr 3/2014 Wéjta Gminy Grabow z
dnia 17 grudnia 2014 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Grabowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2013 r. poz. 594, 6451 1318 oraz z 2014 r. poz. 3791 1072)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy W Grabowie nadanym
Zarzadzeniem Nr 86/10 Wéjta Gminy Grabow z dnia 15 lutego 2010 r. wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) §14 ust. 1 Regulaminu skresla si¢ pkt 6.
2) §14 ust. 1 pkt 8 Regulaminu otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
,,§14 ust. 1 pkt 8) Stanowisko do spraw o$wiaty - ROP”
3) Skresla si¢ §16 Regulaminu.
4) §18 Regulaminu otrzymuje nastepujgce brzmienie:
,.§18. Do zadan stanowiska do spraw o$wiaty nalezy:
1) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow,
2) kompletowanie wnioskow emerytalno-rentowych,

3) sporzadzanie list plac pracownikow jednostek organizacyjnych
gminy - szkof,

4) prowadzenie dokumentacji zroédtowej do wynagrodzen,

5) sporzadzanie list ptac pracownikow zatrudnionych w ramach
prac interwencyjnych i robot publicznych,



6) odprowadzanie podatku od wynagrodzen, sporzadzanie
informacji o zaliczkach na podatek dochodowy od o0sob
fizycznych,

7) rozliczanie skladek emerytalno-rentowych od wynagrodzen,
8) sporzgdzanie sprawozdan,

9) wykonywanie zadan nadzorujacych w zakresie stosunku pracy
nauczycieli,

10) koordynacja i nadzér nad dziatalno$cig  placowek
o$wiatowych,

11) opracowywanie sieci placowek o$wiatowych i obwodow
szkolnych, wnioskowanie o wprowadzenie zmian,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem funkcji badz
organizowaniem konkursow na stanowiska dyrektoréw szkof i
placowek oswiatowych,

13) opracowywanie dokumentow w sprawie tworzenia, taczenia,
przeksztalcania, likwidacji placowek oswiaty,

14) wspoldziatanie z dyrektorami placowek oswiatowych odnos$nie
zapewnienia warunkéw do pelnej realizacji  programu
nauczania i wychowania,

15) prowadzenie ~ spraw kadrowych  dyrektorow placowek
o$wiatowych,

16) przedstawianie ~ propozycji dodatkéow  funkcyjnych dla
dyrektorow placowek o$wiatowych,

17) nadawanie stopnia awansu zawodowego nauczycielom,

18) opracowywanie  projektu regulaminu wynagradzania
nauczycieli,

19) prowadzenie i zatatwianie wszelkich spraw wynikajacych z
Karty Nauczyciela.”

§ 2. Pozostala tres¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy fw Grabowie
pozostaje bez zmian. 'l

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




